H" BANG THEO DOI CONG VIEC congviec.

Hudng dén danh cho gidm ddc & quén ly luutanhainam.com
HANA

—— CHUYEN CUNG CP CAC PHAN MEM DOANH NGHIEP —

Todan canh: 8 man hinh

Man hinh

Téng quan H6m nay cd cong ty dang thé nao? Ai qud han? Ai chd téi nghiém thu?
Viéc chg Nhimng viéc sdp phailam nhung chua giao ai — s tay ctia sép

Béng viéc Kéo-thd theo trang thdi, nhin ca déi trong mét man hinh

Danh sach Loc, tim, sdp xép, xudt Excel

Lich Thdng nay viéc ndo dén han ngay ndo

Ma trdn uu tién Viéc ndo lam ngay, viéc ndo giao bét, viéc ndo nén bo

vat tu Thdng nay dé& dung hét bao nhiéu ddy, bao nhiéu camera, l&ch chd ndo
Bdo cdo Ailam dudc viéc, ai hay tr&, logi viéc ndo hay tdc

H Bdang theo ddi céng viéc  Tim viéc, khach hang, mé viéc... ﬁ @

© Viéc cha (4 + Tao tdi khodn cho nhén vién
. } 14/09/2026 - Ban dang cd 6 viéc chua xong : “ i
@ Viécchd (4]
= Bangviéc [ Bat théng bdo dé khéng b 15 viéc dudc giao
Bat d& nhéan théng bdo ngay trén dién thoai khi dugc giao viéc — khéng cfin md app.
= Danhsdch
A Bat théng bdo trén may nay
@ Lich
& Ma trgnuu tién 6 2 1 1 1
= Vattu Viée clia t6i chua xong Cua téi qua han Dén han hém nay Cha t6i nghiém thu Ca céng ty xong tuén
nay
™ Bdo cdo
100%
o
= Nhan sy )
Bxing han (30 ngay)
1 Nhatky
. . VIEC CUA TOI - UU TIEN THEO HAN CA CONG TY QUA HAN (2
[] Hudng dan su dung ’ ’ N @
Thu héi céng nd thang 8 — 3 khdch 18 Thu héi céng ng thang 8 — 3 khdch 1é ) .
© Chidat ° . . R @ o ‘ Qua han 1ngay
d TV-0006 - Panglam Quahan1ngay Vi Thi Mai - han 12/09/2026
P . - - \ o
o Lap 4 camera nha anh Tuan @ Lap 4 camera nhéa anh Tuén TG
TV-0001- Panglam Qud han1ngay Lé Van Toan - han 13/09/2026 17:00

Thay & cting ddu ghi nha chi Lan
TV-0004 - Mdi Han hom nay

Bdo gid 12 camera xudng gé Minh Phdt
TV-0003- Choduyét 15/0911:00

Trén Minh Hai

Gidm déc - Ban gidm déc Béo tri dinh ky camera Khéch san Hoa Mai

3 . TV-0002- Méi 16/09/2026
Pang xuat

~ Lép wifi 3 tdng nha anh Son
Téng quan — md ddau ngay la ndm dudc toan bd

Ba con s6 nhin trudc tién moi sang
Cua téi qud han - Ché téi nghiém thu (anh em dé bdo xong, dang dgi minh duyét) - va 6 Cé céng ty qud han
ngay bén dudi. Nghiém thu trong ngdy thi anh em khéng phdi chdg, sé liéu ciing sach.
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B "'-' Giao viéc

NUt + Tao viéc & thanh trén cung

Ba 6 tdi thiéu

Tén viéc - Ngugi thuc hién - Han chét. Thigu han chét thi phdn mém khéng chdm dugce ding han hay tré.
Dién thém dugc thi cang tot

Loai viéc, du &n / khdch hang, dia diém, udc lugng sé gis — ddy chinh l& thi sau nay cho ra bdo cdo “logi
viéc ndo hay tré”, “khdch ndo tén céng nhat”.

Chia budc & khai vat tu
Mdi dong trong 6 Chia budc Id mét viéc con — thd tick ddn, tién d6 tu chay. Vat tu cé thé khai sén hodic
dé thg tu khai ltc 1dy hang.

Ddnh ddu Quan trong / Khdn cdp
Hai 6 nay quyét dinh viéc ndm 6 ndo trong Ma trén uu tién.

mm/dd/yyyy --i-- -- [m] Lran MInn [al

Tao cong viéc mdi

DI LIUUIY MUY U

Nguéi phéi hgp (giir Ctrl dé chon nhiéu)
D& Thu Ha
Lé Van Toan
Ngé Dic Binh
Trdn Minh Hai

VT Thi M
[[] * Viéc quantrong [ | 4 Khdn cdp
Hai & nay quyét dinh vi tri clia viéc trong Ma tréin uu tién.
CHIA BUGC (MOI DONG MOT BUGC)

Khdo sat vj tri

Kéo day

Lép v&cdan goc

Ban giao, hudng ddn khach

VAT TU MANG THEO

VAT TU VT MANG DI MANG VE DA DUNG

[Ténvcjmu [m/cdi

+Thém dong + Day cap mang + Day nguén + 6ng ghen + Camera +Dau ghi +0 cing
+Nguéni2V  +HotmangRJ45  +D&undiBNC  +Ocvit  +Bangdinh
Khai Mang di liic gigo viéc; ngudi lam dién Mang vé khi xong. Toan céng ty xem tdng & muc Vat tu.

LINK TAI LIEU (MOl DONG: TEN | HTTPS://...)

Ban vé | https://drive.google.com/...

Huy R Cét vao Viéc cha

Form tao viéc — dé y nut & Cét vao Viéc chd & chan form

Viéc lap lai — khai mét lan dung mai
Bdo tri dinh ky thi chon Lép méi 3 thang. Vira bdm hodin thanh, phan mém tu sinh viéc ky sau véi han dé dsi
ding chu ky, cdc budc reset vé chua lam. Khéng bao gid quén lich béo tri ctia khdch nira.
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D "'-' Viéc chd — sé tay cltia sép

Nghi ra viéc gi gb ngay vao, khdi sg quén

Viéc chua biét giao ai, chua cé han thi dimg dé trong ddu — gé vao sé Viéc chd. Viéc trong sé nay khdng bi tinh
qud han, khéng véo bdo cdo ctia ai, vi chua giao cho ai cd.

H'-' Bang theo dél céng viéc  Tim viéc, khach hang, ma viéc... o @

= Téng quan Viéc ch&

S8 ghi viéc sdp téi — chufa giao che ai, chua tinh qud han. C6 4 viéc dang chd.
® Visccha a

GHI NHANH MOT VIEC

Nghira viéc gi gb vao déy réi bdm Enter... ‘

& Lich Uu tién binh thuding ~  —Logivigc — ~ [ Dyan/khéch hang (néucé mm/dd/yyyy --:i---- B

E Bangviéc

= Danhsach

I Ma tran uu tién Chi cén tén viéc. Ngudi lam, han chét vé céc thitkhéc dién sau lic bdm Giao viée. D&t Y nhéc lic thi téi gid méy sé béo vé dién thoai
= vatty Moi logi viéc ~
@ Bdocdo ) o ) . .
MA VIEC CAN LAM LOAI/DUAN  EJ NHACLUC NGUBI GHI
- a Khéo sat Tréin Minh
© Nhansy V- & Khéo sét kho lanh Binh An — ch khéch hen ‘ a — X
0007 ngér Kho lanh Binh 73 15/09 08:30 Hdi Giao vigc — Bo
Iz Nhétky hd An 8 phiit trudc
P
[ Huéng dén slrdung TV- o o -~ Trgn Minh
0009 * D&t thém 20 camera cho kho Bdn hang + Dat nhéc Hai BS
& Caidat 8 phit trudc
Tv- Trén Minh
0008 ® Goi lgi 3 khach héi bdo gid tuan trudc Bdn hang 7 15/0915:00 Haéi Bo
8 phit truse
Trén Minh
Tréin Mink Hai TV-0010 e Lémlgibéng hiéu clfa héing Hanh chinh + Datnhdc Hai Bé
Giém déc - Ban giém déc 8 phit truse

Déng xudt

G6 mot dong, bam Enter 1 xong

Ba 16i dua viéc vao sé chs

# Cach Dung khi

1 Vao muc Viéc chd — go tén viéc — Enter Nhanh nhét

2  Bdm + Tago viéc - dién —» badm R Cdt vao Viéc chs Dang dinh giao thi thdy chua
dénlic

3 M4 viéc dang chay - R Cét lai véio Viéc chs Viéc phdi hodn vé thsi han —

thoi bi tinh qud han

Khi nao lam thi bam “Giao viéc —”
Form md ra véi con tré s@n & & ngudi thuc hién, trang thdi ddt s&n Ma@i. Chon ngusi + han réi Luu — viéc réi s6 chg
va ngudi dé nhan thong bdo ngay.
%3 Pat nhdc cho viéc chs

M&i dong c6 nut “+ Dét nhdc”. Chon gid hodc bdm nhanh Sau 1 gid - Sau 3

T Nhéc hen

gid - Sdng mai 8h, chon nhéc ai — dén gid mdy bdo vé dién thoai. e

Dénlicnty th b 6 idntho

09/15/2026 08:30 AM

Ngudi dudc nhdc phai dé bat théng bdo trén mdy clia ho.

Hop ddt nhéc

Ai dudc ghi vao sé Viéc cha?

Mdc dinh: gidm déc va quan ly. Mudn cho thém ai — vi du t& trudng hay nghi ra viéc — thi véo Nhén su - Stra
ngusdi dé — tick quyén “Thém & quan ly Viéc cha”, khéng céan néng 1én ldm Quan ly.
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F"-' Nhéan su & phan quyén

‘ Chi gidm déc lam dudgc

M3 tai khodn cho nhan vién

NGt “+ Tao tai khodn cho nhén vién” cé & 4 chd: géc phai man hinh Téng quan, thé mdi giita Téng quan, déu
trang Nhdn su, va trong muc tai khodn.

344

Chi cén gb ho tén — phdn mém tu ggi y tén déng nhap khéng ddu (Trdn Quéc Vi — vut), bdm “Tao hd
ludn mé PIN. Luu xong hién thé déng nhap, bdm “Sao chép dé g Zalo” réi ddn cho nhan vién.

l& sinh

Hodic dé nhan vién tu dang ky

& man hinh déng nhdp c6 nit “Chua cé tai khoén? Tu tao tai khoén”. Tai khodn ho tu tao bi khod cho téi
khi anh bdm Duyét — thé dé hién ngay dau man hinh Téng quan kém tén, sé dién thoai, phong ban. Bam
Duyét |a ho vao dudc, Tirchdi la xod hén.

Phdi duyét vi link ndm céng khai & cusi website — khong duyét thi ngusi la cling xem dudc viéc va khdach
hang clia cong ty.

Ba vai tro va quyén chi tiét

Giam doc Quan ly Nhan vién

Giao viéc cho ngudi khdc v v -
Nghiém thu viéc (bdm Hodn thanh)
Thém & quan ly Viéc chg

Xem bdo cdo & nhét ky cd cong ty
Xem téng hgp vat tu cong ty

Xod viéc clia ngudi khdc

NN N NN

Qudn ly nhdn su & cai ddt cong ty

D6 chila méc dinh. Vao Nhén sy — Stta mét ngudi, kéo xudng muc Quyén chi
tiét roi tick / bé tick tling quyén cho riéng ngusi dé.

Gidm déc ludn toan quyén, khong tdt dude — dé khéng bao gis c6 chuyén 18 tay
tu khod minh ra ngodi.

Nhan vién nghi viéc: Sira — chon Khod tai khodn (diing xod) — viéc cii van giir
tén ho trong bdo cdo, chila khéng ddng nhép dudc nira.

Quyén chi tiét tiing ngudi
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P "'-' Vat tu & ndi kho KiotViet

Mang di - mang vé = dé& dung thuc té

H:‘ Béng theo d5i céng vidc  Tim viéc, khach hang, ma viéc... ﬁ @

& Téngquan Vat tu thuc t&

' Tha & ~ L Téilai + Xuéit Excel (CSV
Mang di - mang vé = da ding - 2 viéc ¢6 vat tu- ky: Thang nay ang nay ) ¢ )
@ Viécchs (]
. N Viéc ciia tdi Moi ngudi ~  Moitrangthdi ~  Moiphéng ban ~  Moilogiviéc v
E Bangviéc
- Danhsdch Moi dy dn ~  Xodloc
Lich
@ Lo 206 51 155 0
& Mo tran uu tien Téng mang di (mei loai) Téng mang vé Téng da ding thyc t& Déng léch eén ralai
L VAT TU VT MANG DI MANG VE DA DUNG THUC TE LECH sO vIEC
@ Baocao
Ddy cap mang Cat6 m 120 30 90 ) 1
@ Nhéansy g
an sy Gng ghen trén D20 m 60 12 48 0 1
= Nhatky Hat mang RJ45 cdi 20 8 2 0 1
0 Huéng dan sirdung CameralP 2MP cdi 5 1 2 0 1
© Caidat 6 ciing camera 1TB cdi 1 0 1 0 1
TONG CONG 206 51 155
CHI TIET THEO TUNG VIEC
MA VIEC CONG VIEC NGUGI THUC HIEN VAT TU MANGBI  MANGVE  DADUNG
Déy cdp mang Cat6 (m) 120 30 90
. N . Camera IP 2MP (cai) 5 1 4
TV-0001 ::p af:'f,‘e"’ nha anh Tudn Lé Viain Toan
@ann uen Hat mang RJ45 (can 20 8 12
Gng ghen tron D20 (m) 60 12 a8
Tréin Minh Hai .
Gigm déc - Ban gidm déc TV-0004  Thay & cling déu ghi nhé chi Lan L& Van Toan O cimg camera 1TB (cai) 1 0 1

BDéng xudt

Cong theo tén vat tu, loc theo ky / ngudi / du dn, xudt Excel

Cot “Léch” la ché dang nhin nhdt

Mang di 5 camera, mang vé 1 — 1& ra dung 4. Nhung thg khai chi Idp 3 — phdn mém hién Iéch 1 mau cam. Mot
cdi hdng hodic that lac — biét ngay trong ngay chirkhéng dgi cudi thdng kiém kho.

N&i véi kho KiotViet
N&i vaio thi thg khai vat tu chon tir danh muc thét ctia kho: tu dién don vi tinh va hién “kho con N” — hét hang thi
chir dé.

Lay 3 thdéng tin trong KiotViet

Véo Thiét Iap clra hang — Thiét I1ap két néi AP, |y Client ID, Client
Secret, Retailer (tén gian hang).

Dan vao Cai dat
Trong phan mém: Cai d&t — N6i kho hang KiotViet.

Ki€m tra rdi ldy hang vé
Bd&m Kiém tra két ndi — ndi dudc thi hién thi vai mdt hang. Réi bam &
Ldy toan bo hang vé. Chon “Bat” thi méi sang tu ldy lai.

Cai d&t - N&i kho

Phan mém chi DOC kho vé, khéng ghi gi sang KiotViet

Khéng trir kho, khong tao phiéu, khéng stra s6 sdch bén dé. S6 “dé dung” van 1 do thg khai trong phdn mém
ndy. Néu trong KiotViet khéng thdy muc Thiét Idp két n6i APIthi géi dang dung chua cé API, phdi hdi KiotViet
ndng goi.
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Nhin s& dé quadn, khong quan bdng cam gidc

) "'-' Bdo cdo & nép lam viéc

Man hinh Bdo cdo tra I6i dudc gi

« Aidang gdnh nhiéu viéc nhat, ai dang ranh — chia lai viéc cho déu.

e Tilé ding han cla ting ngudi, tling phong ban, ting loqi viéc.
 Loaqiviéc ndo hay tré nhdt — chd dé can thém ngudi hodc stra quy trinh.
« Nhip viéc 14 ngday: mdi ngdy tao bao nhiéu, xong bao nhiéu.

Chon ky & géc phéi: hém nay / tudn nay / thang ndy / quy nay / 30 ngdly / todn bd. Badm Xudt Excel (CSV) dé luu hodc
gt di.

Ti 18 diing han chi ding khi viéc CO ddt han chét

Viéc khong dé&t han thi phan mém khéng chdm diém dugc. Giao viéc thi ludn dét han, ké ca han rong.

H" Béng theo dél cong viéc  Tim viéc, khach hang, ma viéc... o @

= Tdng quan Béng viéc
Kéo thé sang cbt khdc dé ddi trang thdi - 11 viée
@ Vige chg (4] E g .
. N Viéc cua tdi Cdcong ty Moi ngudi ~  Moitrangthdi v  Moiphong ban ~  Moilogiviéc v
B Bdngviéc
Moi duf dn v Xodloc
= Danhsdch T
= Lich Vige ché a Méi 3 ® Danglam 2 ® Ch
i Ma ‘F@ﬂ uu tién TV-0010 TV-0004 TV-0006 TV-
Lém lai bang hiéu cita héng Thay & cting déu ghi nha chj Lan Thu hdi céng ng thang 8 — 3 khach Bac
= Vattu A )
© ¢ Kninghen @ ¢+ Honhomnay 1é E
@ Bdocdo @ * Quéhaningay ]
TV-0009 TV-0002 - Khach san Hoa Mai
Dat thém 20 camera cho kho Bdo tri dinh ky camera Khach san N
o Nhénsu Hoa Mai TV-0001 - Nha anh Tu@n ,
“ B @ @ Khéng han Lé&p 4 cameranhé anh Tudn
@ o 16/09/2026 —
T Nhatky i —
o008 @ » cuéhaningsy =2/4 @1
[ Hudng dén sif dung Goilai 3 khdch héi bao gid tudn TV-0005 )
trudc Lap wifi 3 tang nha anh Sdn
aida ® Khéngh -
o Caidat @ éng han @ o 18/09/2026
TV-0007 - Kho lanh Binh An
Tréin Minh Héi ) Khéo st kho lanh Binh An — chg
Gigm ddc - Ban gidm ddc khéch hen ngay
Diéing xugit @ o Khénghan

Béng viéc — kéo thé sang cot khdc 1a di trang thdi

Nép lam viéc dé nghi ca cong ty theo

1 Moi viéc giao cho nhau déu dwa Ién phdn mém, khéng giao miéng réi thoi
Giao viéc la dat han chot

Di lam bdm B&t déu lam, xong bdm Xong, chd duyét — ngay trong ngdy
C6 vat tu thi khai di mang di va mang vé

Vudng gi viét vao 6 trao ddi clia viéc, diing chinhdn Zalo riéng

o o » WO DN

Sé&p nghiém thu trong ngay dé anh em khéng phai chg

Ba tuan ddu nén lam thé nay
Tudn 1: chi yéu cdu bdm Bdt ddu lam va Xong, chd duyét. Bing doi hoi gi thém.
Tudn 2: thém khai vat tu mang di - mang vé.

Tudn 3: m& Bdo cdo ra xem cling anh em, chi cho ho thdly ti I& dung han cta chinh minh. Lic d6 phén mém
mdi thanh théi quen.
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